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CAPITULO |

DO ESTAGIO

Artigo 12 O estdgio é uma atividade didatica e supervisionada que tem por objetivo geral
proporcionar ao aluno a oportunidade de aplicar seus conhecimentos de forma pratica, resultando
em experiéncia profissional no ambiente organizacional na area pretendida.
8§12 De acordo com o artigo 92 da Deliberacdo CEETEPS — 12, de 14 de dezembro de 2009 o
estagio pode ser de dois tipos:
l. Estagio obrigatério: previsto no Projeto Pedagdgico do Curso e parte integrante da carga
horaria necessaria para a sua integraliza¢ao;
Il. Estagio ndo obrigatdrio: também previsto no Projeto Pedagégico do Curso, mas sem carga
hordria obrigatéria para a sua integralizacdo tendo, portanto, carater opcional para o aluno;
§ 22 Esse regulamento normatiza o Estagio Curricular Obrigatdrio, componente dos Projetos
Pedagdgicos dos Cursos Superiores de Tecnologia da Fatec Mogi Mirim - “Arthur Azevedo”.
§32 O estagio Curricular é a atividade académica obrigatéria para obtencao do certificado de
conclusdo e posterior diploma dos Cursos Superiores Fatec Mogi Mirim - “Arthur Azevedo”.
§ 42 A duracdo minima da atividade de estagio, serd de:
l. Curso de Analise e Desenvolvimento de Sistemas - 240 horas.
Il. Curso de Mecanica de Precisao - 240 horas.
Il. Curso de Projetos Mecanicos - 400 horas.
N3o podendo exceder 2 (dois) anos exceto quando se tratar de pessoa com deficiéncia.

Artigo 29 Os objetivos especificos do estagio curricular obrigatério sdo os seguintes:

l. Proporcionar experiéncia pratica ao aluno no mercado de trabalho;

Il. Fazer com que o aluno confronte os conhecimentos tedricos com praticas profissionais;
Il. Fomentar o preparo do aluno para sua vida profissional;

V. Fazer com que o aluno execute tarefas profissionais em sua area de interesse.

Artigo 3¢ As instituicdes concedentes deverdo ser credenciadas junto a Fatec Mogi Mirim -
“Arthur Azevedo” e devem proporcionar atividades na drea de concentrac¢ao do curso.

Artigo 42 O estagio curricular obrigatério podera ser realizado em organizac¢des publicas,

privadas, definidas no artigo 92 da LEI N2 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008. A instituicdo

concedente deverd proporcionar:

l. As condicdes necessarias para a realizacdo do estagio;

Il. Um profissional que atua na area de concentracdo do curso e que possa supervisionar
orientar e avaliar as atividades desenvolvidas pelo aluno.
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CAPITULO Il

DA COORDENACAO

Artigo 52 Os coordenadores dos Cursos Fatec Mogi Mirim - “Arthur Azevedo” irdo designar um
ou mais professores do curso de sua area de atuagao para atuar como supervisor de estagio
curricular obrigatério do mesmo.

Artigo 62 O supervisor de estagio terd as seguintes atribuigdes:

l. Orientar os alunos em relacdo a documentacdo de estagio e execugao do processo de estdagio;

Il. Fornecer a documentacdo necessdria para realiza¢cdo do estagio;

M. Receber os documentos de inicio de estagio, Convénio de concessao e termo de compromisso
de estagio.

V. Aprovar a realizacdo do estagio a partir da avaliacdo da documentacdo e da Ficha de Inicio e
Plano de Atividade Estagio, (Estagio, Equivaléncia ou Monitoria) apresentado pelo aluno;

V. Avaliar os relatdrios periddicos e final respectivamente, documentados provenientes da
execucao do estagio;

VI. Emitir ficha de avaliacdo final do estagio;

CAPITULO IlI

DA EXECUCAO DO ESTAGIO

Artigo 79 O aluno serd responsavel por preparar a documentac¢do necessaria para a realizacdo
do estagio.
§ 12 O aluno devera verificar a existéncia de convénio de concessdo de estagio firmado entre a
empresa e instituicdo de ensino no setor de estagio.
§ 22 Para que a proposta de estagio seja avaliada pela coordenacdo de estagio o aluno devera
apresentar trés vias (03) ao coordenador/supervisor de estagio os seguintes documentos:
l. Convénio de concessdo (se ndo existir;)
. Termo de compromisso
Il. Ficha de Inicio e Plano de Atividade Estagio
V. Cdpia da Apdlice do seguro devidamente autenticada;
a. Caso conste na documentacdo “Termo de compromisso”, o n2 da apdlice de seguro de
vida, ndo serd necessario a copia da apodlice.
V. Comparecer mensalmente ao setor de estdgio para assinatura no livro de registro de
supervisao de estagio.

Artigo 82 Apds a avaliacdo e aprovacdo da documentacao pelos responsaveis (Diregdo
académica e coordenador de estagio) o aluno que ndo tenha apresentado a Ficha de Inicio e Plano de

www.fatecmm.edu.br www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua Ariovaldo Silveira Franco, 567 e Jardim 31 de Margo e 13800-005 e Mogi Mirim e SP e Tel.: (19) 3804-5360/5390

3


http://www.fatecmm.edu.br/
http://www.centropaulasouza.sp.gov.br/

GOYERNO DO ESTADO

Fatec S “SSAOPAULO

MOgl Mirim Paula Souza Secretaria de Desenvolvimento
Arthur de Azevedo Econdémico, Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo

atividade, terd um prazo maximo de 15 dias corridos, caso, ndo se cumpra a data, o estagio podera
ser cancelado.

CAPITULO IV

DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Artigo 99 A avaliacdo do aluno em relacdo a execucdo do estdgio sera realizada pelo supervisor
da instituicdo concedente e pelo supervisor de estagio da instituicdo de ensino.

§ 12 O supervisor da empresa concedente ird avaliar o aluno através da ficha de avaliagdo de
desempenho do estagidrio, que devera ser entregue juntamente com o relatério final apresentado
pelo aluno.

§ 22 O supervisor de estdgio avaliara o relatério apresentado pelo aluno e ird gerar uma nota na
escala numérica de zero a dez e preencher os documentos - Avaliagdo Final De Estagio.

§ 32 Caso seja constatado plagio ou se for comprovado que o relatério nao foi realizado pelo
aluno, serd atribuida nota zero para o relatério.

Artigo 102 O aluno deverd apresentar periodicamente um relatério das atividades realizadas no
periodo, (relatério periddicos), a frequéncia dos relatérios deverd ser agendada com o supervisor de
estdgio (ndo sendo superior a 06 (seis) meses, e um relatério ao final das atividades do estagio,
denominado relatério final, de acordo com o padrao estabelecido pela Faculdade.

8190 relatdrio final entregue pelo aluno devera conter os seguintes documentos na ordem como
sdo apresentados:
l. Relatério final, (conforme modelo disponibilizado)
Il. Relatério periddico,

Artigo 112 O aluno sera considerado aprovado no estagio se obtiver nota final superior ou igual a
6 (seis) numa escala numérica de zero a dez e cumprir 100 % das horas e atividades planejadas.

8§12 A nota final sera baseada nos relatérios periddicos e final.

8§29 N3o havera revisdo das notas para o estagio curricular obrigatério.

Artigo 122 O supervisor de estagio emitira a Avaliagao Final de Estagio em trés vias, e entregara
todo o processo referente ao estagio ao coordenador de estagio da Fatec Mogi Mirim — “Arthur de
Azevedo”.

CAPITULO V

DA EQUIVALENCIA DO ESTAGIO — EXPERIENCIA PROFISSIONAL
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Artigo 132 O aluno que atuar na area de formagdo académica, podera solicitar a equivaléncia de
estdgio supervisionado, por ser compativel com a sua formacado académica. Para isso deverd entregar
os seguintes documentos na ordem como sdo apresentados ao coordenador de estdgio ou ao
supervisor de estagio:

l. Ficha de Equivaléncia Profissional

Il. Copia do registro na Carteira de Trabalho, quando funcionario da empresa;

M. Copia do Contrato Social da Empresa, quando sécio/proprietario da empresa;

V. Documento timbrado da empresa com a descricdo detalhada das atividades exercidas;

Artigo 142  Tera direito a equivaléncia o aluno que estiver enquadrado em uma ou mais das

seguintes condi¢Oes:

l. For proprietdrio da empresa ou organizacao;

Il. Ser funciondrio devidamente registrado e tiver aplicado a sua pratica profissional, no periodo
minimo de 03 (trés) meses, os conhecimentos técnicos-cientificos absorvidos na area de
formacao académica.

Artigo 152 O coordenador/supervisor de estagio, confirmando os documentos acima do artigo
139, devera entrevistar o aluno, baseado no perfil de atividades apresentadas e como resultado da
analise documental e entrevista, o coordenador poder3;

l. Dispensar o aluno do cumprimento de carga horaria total de estdgio.

Il. Dispensar o aluno do cumprimento de parte da carga horario de estagio, neste caso, deve ser
feita a orientacao para o desenvolvimento de atividades para complementar a experiéncia do
aluno

Il. N3o dispensar o aluno do cumprimento de carga hordrio de estagio.

CAPITULO VI

PROCESSO DE EQUIVALENCIA A ESTAGIO SUPERVISIONADO - INICIACAO CIENTIFICA

Artigo 162 O objetivo do Programa de Equivaléncia de estagio com base na Iniciacdo Cientifica é
oferecer aos estudantes de graduacdo do ensino superior a oportunidade de participar de projetos
cientificos orientados por professores/pesquisadores inseridos em grupos de pesquisa de mérito
reconhecido. Este programa quando possuir horas iguais ou superiores ao exigido pelo programa de
estdagio, estara substituindo o mesmo.

Artigo 172 O professor/pesquisador que aceitar o aluno neste programa, sera considerado seu
supervisor de equivaléncia de estagio com base na Iniciacdo Cientifica. O processo deste programa
deverd apresentar os seguintes documentos:

l. Ficha de Equivaléncia Iniciacdo Cientifica.

. Ficha de Inicio e Plano de Atividade de Iniciacdo Cientifica
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M. Copia do projeto de iniciagao cientifica com o cronograma de atividades da pesquisa,
aprovado pelo professor/pesquisador e validado pelo coordenador/supervisor de estagio

V. Termo de responsabilidade de projeto de Iniciacado Cientifica
V. Copia da Apdlice do seguro devidamente autenticada
VI. Comparecer mensalmente ao setor de estagio para assinatura no livro de registro de

supervisdo de estagio.

§ 12 A nota final devera ser enviada a secretaria pelo coordenador de estdgio, porém, a mesma sera
atribuida pelo professor/pesquisador ao final da carga definida na ficha de programa de equivaléncia
de estagio com base na Inicia¢do Cientifica.

CAPITULO VII

DA EQUIVALENCIA DO ESTAGIO - MONITORIA ACADEMICA

Artigo 182 O objetivo do Programa de Equivaléncia de estagio com base na monitoria académica é a
modalidade de ensino-aprendizagem, dentro das necessidades de formacdo académica, destinada aos alunos
regularmente matriculados. Objetiva despertar o interesse pela docéncia, mediante, o desempenho de
atividades ligadas ao ensino, possibilitando a experiéncia da vida académica, por meio da participacdo em
diversas fun¢Ges da organizacdo e desenvolvimento das disciplinas dos cursos, além de possibilitar a
apropriacao de habilidades em atividades didaticas.

Artigo 192 O professor/orientador que aceitar o aluno neste programa, sera considerado seu

supervisor de equivaléncia de estagio com base na monitoria académica. O processo deste programa

deverd apresentar os seguintes documentos:

l. Ficha de Inicio e Plano de Atividade de Monitoria

Il. Declaragdo de Equivaléncia Monitoria

Il Copia da Apdlice do seguro devidamente autenticada

V. Comparecer mensalmente ao setor de estagio para assinatura no livro de registro de
supervisao de estagio.

§ 12 A nota final devera ser enviada a secretaria pelo coordenador de estagio, porém, a mesma sera
atribuida pelo professor/orientador ao final da carga definida na ficha de programa de equivaléncia
de estagio com base na monitoria académica.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Artigo 202 Duvidas ndo esclarecidas por este regulamento deverdo ser dirimidas pelo
coordenador e supervisores de estdgio, juntamente com a coordenacao dos cursos e da direcao
geral.
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